	1
	婚宴
	餐廳名稱
	
	聯絡人/

聯絡電話　　　　　　
	

	
	
	哪一各廳/包廂
	最多可以放多少桌
	最低消費費用
	
	

	
	
	
	訂婚最多＿桌
	
	
	

	
	
	
	結婚最多＿桌
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	項目
	參考項目
	收費方式
	備註

	2
	有無

優惠方案
	
	
	

	3
	ㄕ菜單
	試菜優惠
	
	
	可否納入婚宴總桌數計算?

	
	
	可否換菜
	
	
	

	
	
	素食
	· 個人套餐
	
	

	
	
	
	· 素食桌菜
	
	

	4
	酒水
	· 是否免費提供

· 自備需要付清潔費嗎? 收費方式為何?
	
	

	5
	桌數
	開席桌數與預訂桌數之間的彈性為何

多久前要確定桌數？
	
	預定桌數有變動 如何更改


	6
	桌子模式
	□圓桌 □長桌
	
	

	
	
	□每桌10人 □每桌12人  / 主桌每桌(  )人
	
	

	7
	出菜秀
	□有 □無
	
	

	8
	會場佈置
	細項
	數量
	
	需另計費：



	
	
	舞台/行禮台
	
	
	

	
	
	收禮金桌
	
	
	

	
	
	簽名稠/簿
	
	
	

	
	
	進門相片架
	
	
	

	
	
	桌卡
	
	
	

	
	
	桌花 
	
	
	

	
	
	主桌佈置
	
	
	

	
	
	麥克風
	
	
	

	
	
	鮮花/氣球佈置
	
	
	

	
	
	紅地毯
	
	
	

	
	
	椅套
	
	
	

	
	
	喜糖籃、菸盤
	
	
	

	
	
	喜糖
	
	
	

	
	
	音樂設備
	
	
	

	
	
	投影機
	
	
	

	
	
	投影布幕/電視螢幕
	
	
	

	
	
	中式: □雙囍字 □囍燈/燭 □八仙彩 □囍炮

西式: □蛋糕 □銀燭臺 □香檳塔 □冰雕
	
	
	

	
	
	其他：（EX 泡泡機）
	
	
	

	
	其他
	服務員每人服務(  )桌 / 主桌服務員(  )人
	
	
	

	9
	婚禮司儀/

婚禮企劃
	· 有 司儀（熱場、進場）

· 無
	· 免費v
· 計費方式
	

	10
	新娘休息室
	· 有  可否參觀 可    (  有 )獨立洗手間
                   
	
	插座、全身鏡、房間大小、與宴客廳之動線



	11
	付費方式
	服務費 收費方式： 
	
	服務人員紅包? 

	
	
	訂金是否可退： 
	
	什麼情況下會沒收訂金?



	
	
	訂金預付比例：
	
	

	
	
	訂金付款方式：現金、信用卡
□ 現金  □ 信用卡  □ 本票
	
	

	
	
	婚宴當日尾款付款方式：現金、信用卡
□ 現金  □ 信用卡  □ 本票
	
	不開發票是否可降價?



	12
	禮車接送
	接送是到什麼範圍 
	□全程免費

□計費方式
	

	13
	停車
	禮車停車
	
	

	
	
	周邊有停車場
	
	

	14
	新人/親友當晚住宿優惠
	
	
	

	15
	場地限制
	婚宴場地有無特殊限制

譬如有些飯店不准在場地內拉炮 點仙女棒等

· 有

· 無
	
	

	16
	贈品


	A 特約店優惠 (婚紗 喜餅 珠寶 飯店 蜜月渡假)

B. 週年賀禮 (訂房訂餐優惠)

C. 國內蜜月住房 機票 國外旅遊

D. 滿月酒優惠       E. 婚紗DVD  新人成長MV
	
	


